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REGULAMENTO DA COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO - TCC DA FESP FACULDADES

Das Disposicdes Gerais

Art. 1°. Este Regulamento destina-se, em conformidade com o Regimento Geral da
Faculdade de Ensino Superior da Paraiba (FESP), a disciplinar as atividades
concernentes aos Trabalhos de Conclusédo de Curso desenvolvidos no ambito desta
IES, objetivando:

I. Normatizar as atividades relacionados a producdo dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso (TCCs) nos cursos de graduacéo;

Il Disciplinar o relacionamento entre os membros do corpo docente, discente e
colaboradores da FESP na conducéo dos TCCs;

Ill. Colaborar no desenvolvimento das atividades de pesquisa relacionadas diretamente
aos TCCs;

TITULO | i
DA ESTRUTURA, OBJETIVOS E COMPETENCIAS

Capitulo |
Da estrutura

Art. 2°. A Coordenacédo de Trabalho de Conclusdo de Curso (COOTRACC) é uma
unidade setorial subordinada a Direcdo Académica.

Paragrafo unico: O(a) coordenador(a) da Coordenacédo de Trabalho de Conclusdo de
Curso (COOTRACC) é designado(a) pela Direcdo Geral da FESP e deve possuir
titulacdo minima de mestre.

Art.3°. Estdo vinculados a Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso
(COOTRACC) de forma direta:

I. Os professores orientadores dos TCCs;

II. Os alunos orientandos;

Art. 4°, Estao vinculados a Coordenacédo de Trabalho de Conclusé&o de Curso de forma
indireta:

I. O corpo docente da graduacéao da FESP;

II. O corpo discente da graduacéo da FESP;

[ll. Os Coordenadores dos cursos de graduacdo da FESP;

IV. O corpo técnico-administrativo da FESP;

Capitulo Il
Dos Objetivos

Art. 5°. A Coordenacao de Trabalho de Conclusdo de Curso (COOTRACC) tem por
objetivos:
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I. Colaborar e atender as solicitacdes da Direcdo Académica;

II. Colaborar com as atividades das Coordenacdes de Graduacdo e de Pesquisa e
Extensao;

[ll. Promover medidas para incentivar e institucionalizar as atividades referentes aos
Trabalhos de Concluséo de Curso;

IV. Colaborar, gerir e monitorar o desenvolvimento dos Trabalhos de Concluséo de
Curso;

V. Fornecer orientacdes técnicas de modo a elucidar duvidas na elaboracdo dos
Trabalhos de Concluséo de Curso; tanto do corpo docente quanto do corpo discente;
VI. Proporcionar 0s meios organizacionais para que os docentes e discentes possam
desenvolver suas atividades, relacionadas ao desenvolvimento dos TCCs; desde a
orientacao até a execuc¢do das Bancas Examinadoras.

Capitulo Il
Das Competéncias

Art. 6°. Compete a Coordenagéo de Trabalho de Conclusdo de Curso (COOTRACC):
I. Favorecer as atividades concernentes ao desenvolvimento dos Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCCs);

Il.Assessorar, apoiar e acompanhar os docentes e discentes na elaboracdo e
desenvolvimento dos projetos e dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs),
propriamente ditos;

lll. Publicizar as linhas de pesquisa adotadas pela instituicdo e desenvolvidas pelo
seu corpo docente;

IV. Elaborar e dar publicidade ao calendario semestral das atividades setoriais;

V. Certificar a participacdo dos docentes como orientadores e/ou examinadores dos
Trabalhos de Concluséo de Curso (TCCs);

Art. 7°. Compete ao(a) Coordenador:

[. Cumprir e fazer cumprir as normas regimentais;

II. Coordenar as atividades da Coordenacédo de Trabalho de Concluséo de Curso;

[ll. Executar as decisdes e normas dos 6rgados superiores institucionais;

IV. Elaborar, conjuntamente com a Direcdo Académica, calendario semestral das
atividades relativas aos Trabalhos de Concluséao de Curso (TCCs);

V. Elaborar a composicédo das Bancas Examinadoras, respeitando a disponibilidade
de horario e os temas de interesse do corpo docente;

VI. Emitir os certificados de participagdo dos docentes como orientadores e/ou
examinadores dos TCCs;

VIl. Convidar os docentes externos para compor as Bancas Examinadoras,
conforme solicitacédo dos orientadores;

VIII. Acompanhar a execucdo do calendario semestral das atividades da
Coordenacéo;

IX. Promover e apresentar as linhas de pesquisa institucionais aos discentes-
orientandos, bem como acompanhar se estas estdo sendo utilizadas como
referéncia nos temas dos TCCs;

X. Representar a Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso perante os
Orgédos internos e externos;

XI. Convocar e presidir reunides ordinarias e extraordinarias com os orientadores;
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XIl. Assessorar, tecnicamente, os docentes e discentes sobre os procedimentos que
dizem respeito a elaboragéo e desenvolvimento dos TCCs;

XIll. Apresentar a Direcdo Académica relatério semestral das atividades da
Coordenacéo de Trabalho de Conclusdo de Curso até o primeiro més do semestre
subsequente;

XIV. Proceder a afericdo dos TCCs no que concerne a metodologia/formatacéo,
consoante as regras deste regulamento (ANEXO 1);

XV. Encaminhar a Secretaria Académica os documentos pertinentes a formalizacao
da apresentacao/defesa dos TCCs para as providéncias cabiveis;

XVI. Manter contato permanente com o docente responsavel pelo componente
curricular “Monografia Juridica”;

XVII. Zelar pelo patrimonio moral e material da Coordenacdo de Trabalho de
Concluséo de Curso (COOTRACC).

8 1°. As reunides ordinarias serdo convocadas previamente, com antecedéncia de,
no minimo, 48 (quarenta e oito) horas.

a) O Coordenador de TCC devera reunir os professores-orientadores, ao menos,
uma vez, no inicio de cada semestre;

§ 2° A afericdo da metodologia/aspectos formais dos TCCs sera realizada pela
Coordenacéo dos Trabalhos de Conclusao de Curso (COOTRACC) em data prevista
em seu calendario e se realizard antes do depdsito para a defesa.

§ 3° A COOTRACC informara, por escrito, ao professor-orientador, quando
necessario, as modificacbes de ordem formal para que este tome as devidas
providéncias;

8§ 4° A Banca examinadora utilizara as observacbes e a nota referente a
metodologia/aspectos formais emitida pela COOTRACC como base para proceder o
calculo da nota referente a metodologia ap6s a defesa;

a) Esta nota podera ser alterada por decisdo da Banca Examinadora, com
justificativa circunstanciada do orientador na Ata de Defesa.

Art. 8°. Compete aos Professores Orientadores:

[. Cumprir as normas regimentais;

II. Orientar cientifica e metodologicamente a elaboracéo dos TCCs;

[ll. Acompanhar a elaborac&o dos projetos de TCC;

IV. Participar das reunides convocadas pela COOTRACC,;

V. Apresentar as areas de pesquisa de seu interesse, conforme as linhas de
pesquisa institucionais, anualmente;

VI. Determinar o calendario de orientagcéo ao(s) orientando(s);

VII. Solicitar avaliadores externos, mediante justificativa;

VIIl. Preencher os anexos referentes as atividades desenvolvidas durante a
orientacao;

IX. Disponibilizar seus horarios para a composi¢cdo das Bancas Examinadoras,
conforme solicitacdo da COOTRACC,;

X. Cumprir, rigorosamente, as datas e o0s horarios marcados, conforme
disponibilidade prévia, para as Bancas Examinadoras;

XI. Abrir e presidir os trabalhos da Banca Examinadora;
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XIl. Avaliar os TCCs, juntamente com o0s professores examinadores da Banca
Examinadora,

XIll. Solicitar o esvaziamento do ambiente, apos a defesa de TCC e arguicdo da
Banca Examinadora, permanecendo no ambiente apenas o0s professores
avaliadores e o orientador com vistas a deliberacdo do resultado da defesa do
trabalho cientifico;

XIV. Preencher as Atas e demais documentos pertinentes aos atos praticados
durante as defesas dos TCCs perante a Banca Examinadora;

XV. Ler a Ata de Defesa dos TCCs comunicando ao orientando o resultado atribuido
conjuntamente pela Banca Avaliadora;

XVI. Encerrar os trabalhos da Banca Examinadora;

XVII. Entregar a COOTRACC os documentos pertinentes aos trabalhos efetuados na
Banca Avaliadora;

XVIII. Emitir parecer final sobre os TCCs ‘aprovados com restricdo’ e encaminha-los
a Coordenacdao de TCC, ap6s modificacbes sugeridas pela Banca Examinadora,
obedecendo calendério institucional.

§ 1°. Salvo interesse institucional e/ou justificativa docente, competird a cada
professor a orientacdo de, no maximo, cinco alunos por semestre.

§ 2°. E inadmissivel auséncia do professor orientador nas Bancas Examinadoras
injustificadamente.

8§ 3° A auséncia do professor orientador acarretard a suspensdo da Banca
Examinadora e a designacéo de outra data pela COOTRACC.

§ 4°. E admissivel auséncia do professor orientador das Bancas Examinadoras nos
seguintes casos:

a) Falecimento de ascendente e descendente, comprovado por cépia de atestado de
Obito;

b) Falecimento de esposo(a) ou companheiro(a), comprovado por cOpia de atestado
de 6bito;

c) Doenca, comprovada através de atestado médico;

d) Participacdo em eventos cientificos, com a devida comprovacao da colisdo dos
horarios;

e) Submissdo a processo seletivo de mestrado ou doutorado, com a devida
comprovacao da colisdo dos horarios;

f) Defesa de dissertacdo de mestrado ou tese de doutorado, com a devida
comprovacao da colisédo dos horarios;

g) Convocacao de reunido com as instancias superiores da instituicao;

8§ 5° Of(a) professor(a) orientador(a) podera solicitar dispensa da orientagcdo caso
o(a) orientado(a) tenha descumprido, por trés vezes, o prazo de entrega das
atividades a ele atribuidas pela orientacdo ou for detectado plagio na producéo do
trabalho, desde que comprove suas alegacdes;

a) Neste caso, o orientador(a) encaminhara requerimento a COOTRACC, narrando
os fatos com os devidos documentos comprobatorios;

8 6°. O Coordenador(a) da COOTRACC, mediante o requerimento devidamente
instruido, emitira parecer, homologado pela Direcdo Académica;

Art. 9°. Compete aos Professores Examinadores:
[. Cumprir as normas regimentais;
II. Participar das reunifes convocadas pela Coordenacgao de TCC;



AR

Faculdade de Ensino Superior da Paraiba

[ll. Disponibilizar seus horarios para a composi¢cdo das Bancas Examinadoras,
conforme solicitacdo da COOTRACC,;

IV. Proceder a avaliacao criteriosa dos TCCs que estiveram sob sua afericéo;

V. Cumprir, rigorosamente, as datas e o0s horarios marcados, conforme
disponibilidade prévia, para as Bancas Examinadoras;

VI. Arguir e tecer consideracdes, quando entender pertinentes, sobre os TCCs;

VII. Permanecer no local da Banca Examinadora e acompanhar todos os trabalhos,
se ausentando, apenas e tdao somente, em situagdo extrema, com anuéncia do
Presidente da Banca,;

VIII. Avaliar o TCC juntamente com os demais membros da Banca Examinadora e
proceder a assinatura dos documentos pertinentes;

8§ 1°. Os professores examinadores que compdem as bancas de TCCs sao livres e
autbnomos para proceder a avaliagdo e aplicar a nota que julgar justa e correta,
conforme o0s parametros institucionais indicados neste regulamento e a sua
liberdade de cétedra.

§ 2° Na composicdo das Bancas Examinadoras € possivel a participacdo de
docentes externos, desde que os orientadores solicitem, mediante justificativa.

a) O orientador devera enviar a COOTRACC, via e-mail institucional, requerimento
solicitando justificadamente o examinador externo, juntamente com os dados deste
(nome completo, curriculum lattes anexo e contatos);

b) O requerimento de examinador externo deve ser feito com, no minimo, 60 dias
antecedente a data das bancas examinadoras;

c) O examinador externo devera ser, no minimo, mestre;

d) O examinador externo ndo estabelecera qualquer vinculo de carater empregaticio
com a FESP e patrticipara das Bancas Examinadoras em carater voluntario.

e) O examinador externo recebera declaracdo de participacdo como arguente nas
bancas examinadoras para efeitos de comprovacao curricular, tdo somente.

8§ 3° A auséncia intempestiva do(s) professor(es) examinador(es) da Banca
Examinadora, apos instalacdo dos trabalhos, devera constar em ata,;

8§ 4°. A possivel auséncia, justificada, de qualguer dos examinadores que compdem
a Banca Examinadora devera ser previamente comunicada a Coordenacao de TCC,
em documento escrito, acompanhado de parecer circunstanciado sobre o(s) TCC(s)
gue estdo sob seu exame, onde deve constar:

a) O titulo do TCC;

b) Nome completo do orientando(a) e do orientador(a);

c) Data da defesa e local,

d) Toda a avaliacdo descrita de modo minucioso, com as devidas sugestdes de
alteracdo e a nota, conforme os critérios estabelecidos pela instituicdo;
acompanhado da cépia corrigida do TCC;

e) O referido documento devera ser assinado de proprio punho, com nome por
extenso do examinador;

8§ 5° O parecer supracitado devera ser entregue a Coordenagdo de TCC com
antecedéncia minima de 24 (vinte de quatro) horas do horario marcado para a
realizacdo da Banca Examinadora e devera ser lido durante a sessao de defesa pelo
professor orientador, a quem cabe a presidéncia dos trabalhos;
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8 6°. A nota do examinador sera colocada pelo orientador no preenchimento dos
documentos pertinentes;

§ 7° A assinatura dos documentos referentes a Banca Examinadora pelo
examinador ausente devera ser realizada a posteriori na presenca do
Coordenador(a) da COOTRACC;

§ 8°. E admissivel auséncia de examinador das Bancas Examinadoras em casos
como:

a) Falecimento de ascendente e descendente, comprovado por copia de atestado de
obito;

b) Falecimento de esposo(a) ou companheiro(a), comprovado por copia de atestado
de obito;

c) Doenca, comprovada através de atestado médico;

d) Participacdo em eventos cientificos, com a devida comprovacao da colisdo dos
horarios;

e) Submissdo a processo seletivo de mestrado ou doutorado, com a devida
comprovacédo da colisédo dos horarios;

f) Defesa de dissertacdo de mestrado ou tese de doutorado, com a devida
comprovacao da colisédo dos horarios;

g) Convocacao de reunido com as instancias superiores da instituicao;

Art. 10. Compete aos discentes orientandos;

[. Cumprir as normas regimentais;

II. Participar das reunifes convocadas pela COOTRACC;

[ll. Desenvolver o TCC em conformidade com as linhas de pesquisa institucionais;
IV. Decidir, livremente, conforme o seu interesse académico:

a) a linha de pesquisa e o tema do seu TCC;

b) o seu orientador, respeitando as linhas de pesquisa e o limite de orientacdes, por
professor;

V. Apresentar ao orientador a proposta/projeto de pesquisa;

VI. Manter permanente contato com o orientador, 0 comunicando com antecedéncia
de quaisquer impossibilidades quanto ao comparecimento a orientacdo ou entrega
de atividade designada por este;

VII. Cumprir, rigorosamente, os horarios marcados pelo orientador para proceder a
orientacdo presencial;

VIII. Observar rigorosamente as orientacdes, sugestdes e corre¢cdes do professor
orientador;

IX. Obedecer rigorosamente as regras metodoldgicas, incluindo as de formatacéo
adotadas pela instituicao;

X. Cumprir o calendario da COOTRACC,;

Xl. Proceder os depoésitos (prévio e definitivo) acompanhado dos documentos
exigidos neste regulamento;

XIl. Respeitar e se fazer presente, rigorosamente, na data e no horario marcados
para a sua Banca Examinadora, conforme a conveniéncia institucional,

XIll. Proceder as modificagdes sugeridas pela Banca Examinadora, mediante
aprovacao do professor orientador;

XIV. Tratar o orientador(a), Coordenagfes, funcionarios, professores e colegas
discentes com decoro e civilidade.
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§ 1°. O(a) orientando(a) podera propor ao orientador a modificacdo do tema de seu
TCC, em relacdo ao projeto, todavia, esta mudanca dependerd exclusivamente do
entendimento do orientador, obedecendo as datas do calendario institucional;

§ 2°. O orientando poderd solicitar modificagdo/substituicdo do orientador, mediante
justificativa, por escrito, através de requerimento, protocolado na Secretaria
Académica, em procedimento administrativo, a Coordenagdo de TCC, conforme
calendario institucional;

a) O(a) Coordenador(a) da COOTRACC, mediante o requerimento do orientando ir4
se manifestar através de parecer, no prazo de 7 dias, homologado pela Direcéo
Académica;

§ 3° Em caso de desligamento institucional do orientador, a COOTRACC indicara
novo orientador(a), consoante as linhas de pesquisa deste e disponibilidade para
aceite de novos orientandos.

§ 4°. A composicdo das Bancas Examinadoras, seus respectivos horarios e local sédo
atribuigdes exclusivas da FESP;

8 5° O n&o comparecimento do orientando, injustificadamente, na data e no horério
marcados para a defesa de seu TCC significar4 desisténcia da defesa e o obrigara a
nova matricula no semestre seguinte, conforme as normas regimentais da
instituicao.

8 6°. O ndo comparecimento do orientando na defesa néo prejudica a certificacdo do
professor-orientador.

TiTULO Il
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC): DEFINICAO,
OBRIGATORIEDADE E MODALIDADE

Capitulo |
Da definicao

Art. 11. Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) € uma atividade académica de
natureza cientifica e autoria declarada, com vistas a finalizacdo do curso, que deve
ser desenvolvida mediante método cientifico e orientacdo de professor habilitado
como resultado de pesquisa cientifica, tedérica ou pratica, composta de fases:
desenvolvimento do projeto, sistematizacdo da pesquisa sob orientacdo e
apresentacdo dos conhecimentos produzidos a Banca Examinadora. O referido
trabalho destaca-se como a sintese dos conhecimentos adquiridos no Curso e as
técnicas de metodologia aplicadas a Ciéncia do Direito.

Paragrafo Unico: Os trabalhos de conclusdo de curso poderdao ser
apresentados/defendidos no 9° ou no 10° periodo, nos Cursos de Graduacdao.
Capitulo Il

Obrigatoriedade

Art. 12. O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) € uma atividade obrigatoria para
finalizagdo de curso e consequente concesséao do grau de bacharel.
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Capitulo Il
Modalidades

Art. 13. O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) sera desenvolvido na modalidade
de artigo cientifico.

TiTuLo 1l
DA ESTRUTURA E APRESENTACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

Capitulo |
Da estrutura dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC)

Art. 14. A estrutura dos TCCs deverd observar, rigorosamente, as normas para
trabalhos cientificos da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), descritas
no Guia de Normalizacdo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso da FESP
(APENDICE A).

Paragrafo unico: O texto, resultado do Trabalho de Conclusdo de Curso, devera
conter entre 15 a 20 paginas, contadas a partir da introducao/consideracgdes inicias
até as consideracdes finais.

Capitulo Il
Da apresentacdo/defesa dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC)

Art. 15, Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs) seréo
apresentados/defendidos mediante apreciacdo de uma Banca Examinadora.

Art. 16. As apresentacfes/defesas dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCCs) se
constituem de ato solene e publico.

Paragrafo Unico: As defesas ocorrerdo no campus da Fesp Faculdades, conforme
data e horéario previamente marcados pela Coordenacédo de Trabalho de Concluséao
de Curso (COOTRAC).

Art. 17. Ao discente-orientando é facultado, sob concordancia do orientador, utilizar
a metodologia ou instrumentos de seu interesse na apresentacédo/defesa do TCC.

Paragrafo unico: Os orientandos sao responsaveis por garantir os meios de
apresentacao/defesa dos seus TCCs quando a faculdade ndo dispuser em seu
patrimonio.
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Art. 18. As apresentacOes/defesas dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs)
pelos discentes-orientandos terdo duracdo de 10 minutos, podendo ser concedido
mais 5 minutos, perfazendo um total, improrrogavel, de quinze minutos;

Art. 19. Durante os 10 minutos das apresentacfes/defesas € terminantemente
proibido qualquer tipo de manifestagéo por parte do orientador, dos examinadores e
do publico presente.

Art. 20. O professor-orientador, na condicdo de presidente da solenidade, devera
conter qualquer manifestacdo impertinente e persistente do publico, respeitando os
limites legais.

Art. 21. No recinto da solenidade de apresentacdo/defesa dos TCCs todos os
presentes deverdo estar trajados condignamente e se portarem com civilidade e
decoro.

Art. 22. As apresentacdes/defesas devem se iniciar pontualmente na data e no
horario marcado.

Art. 23. Apds as apresentacfes/defesas os orientandos s6 poderdo se manifestar
apo0s a arguicdo da Banca Examinadora, momento em que o presidente dos
trabalhos lhe concedera, solenemente, a palavra.

TITULO IV
DA ORIENTACAO. DA BANCA EXAMINADORAS. DA AVALIACAO DOS
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Capitulo |
Da orientacao

Art. 24. A orientacdo é atribuicdo exclusiva dos professores que possuem vinculo
com a instituicdo e se consubstancia como atividade académico-cientifica;

Art. 25. Os professores poder&o recusar orientagao:

a) Por motivo de ordem pessoal e foro intimo, devendo justificar a COOTRACC,;

b) Quando o tema nao estiver vinculado a sua area de pesquisa;

c) Quando exceder o numero maximo de orientacdes, salvo em situacdes
excepcionais e interesse institucional.

Art. 26. Os professores poderdo renunciar a orientacado por negligéncia ou plagio do
orientando, conforme art. 8°, § 5° deste regulamento.

Art. 27. E terminantemente proibido interferéncia de outro professor em orientacio
gue nao estiver sob sua responsabilidade.

Art. 28. O professor-orientador possui autonomia metodoldgica e cientifica, como
componentes da liberdade de catedra, assegurada pelo art. 206, 1l da Constituicdo
Federal (1988), para determinar as diretrizes de sua orientagéo.
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Paragrafo Unico: As orientacfes presenciais deverao ocorrer, preferencialmente, no
ambito da FESP, em ambiente proprio destinado a este fim.

Art. 29. Caso o orientando solicite a troca de orientador, este devera ser comunicado
e ouvido pela COOTRACC antes da expedicéo de parecer, consoante disposi¢cao do
Art.10, 8 2° deste regulamento.

Art. 30. E vedado a coorientacao.

Art. 31. A orientacdo se inicia com a apresentacdo do projeto de pesquisa pelo
orientando ao orientador e assinatura do Termo de Compromisso para Orientacdo
(ANEXO A), conforme calendario institucional;

Art. 32. A orientacéo se finda com o depdsito final do TCC na Biblioteca da FESP.

Capitulo Il
Da Banca Examinadora

Art. 33. As Bancas Examinadoras serdo compostas pelo professor-orientador e dois
professores-examinadores.

Art. 34. Poderdo compor as Bancas Examinadoras docentes externos a instituicao,
nos termos do Art.9°, § 2° deste regulamento.

Art. 35. A competéncia para avaliar definitivamente os TCCs é da Banca
Examinadora.

Art. 36. As decisbOes das Bancas Examinadoras sdo soberanas, sendo inadmissivel
interferéncia de qualquer ordem.

Art. 37. Os membros das Bancas Examinadoras possuem as seguintes
prerrogativas:

a) Participar das apresentacdes/defesas dos TCCs sob seu exame;

c) Analisar os TCCs e as apresentagOes/defesas;

b) Proceder arguicoes;

c¢) Sugerir modificagBes de ordem epistemologica, conceitual e metodologica;

d) Indicar bibliografia.

e) Aplicar a nota do TCC, aprovando, reprovando ou aprovando com restricao.

Art. 38. A aceitacdo das sugestdes dos professores examinadores pelo orientando
dependera, exclusivamente, do entendimento e da discricionariedade do professor-
orientador;

Art. 39. Os professores-examinadores poderdo recusar a participacdo nas Bancas
Examinadoras:

a) Por motivo de ordem pessoal e foro intimo, devendo justificar a COOTRACC;

b) Quando o tema néo estiver vinculado a sua area de pesquisa, salvo por estrita
necessidade/interesse institucional;
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c) Quando a Banca Examinadora for marcada em horéario diverso do que foi
apresentado em sua disponibilidade;

d) Quando estiverem ultimando defesa de mestrado ou doutorado, mediante
documento comprobatério e justificativa encaminhado a COOTRACC.

Capitulo Il
Da avaliacdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCCs)

Art. 40. A avaliacdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCCs) pelas Bancas
Examinadoras deverao se guiar pelos seguintes critérios:

§ 1°. Para apresentacdo/defesa oral:

a) Respeito ao tempo regulamentar e pertinéncia do contetdo escrito;

b) Comunicacéo clara e correta, conforme as regras da lingua culta e a linguagem
cientifica;

c) Exposicdo das principais se¢cdes do TCC: introducdo/consideracdes iniciais
(abordando o problema, a justificativa, o(s) objetivo(s) e a metodologia); a discussao
dos resultados da pesquisa e conclusdes/consideracdes finais;

d) Postura polida e respeitosa para com a Banca Examinadora.

§ 2°. Para 0 manuscrito:

a) Obediéncia as regras de elaboracéo do artigo cientifico, conforme APENDICE A
deste regulamento;

b) Relevancia do tema escolhido;

c) Referéncias bibliogréaficas pertinentes ao tema e relevantes cientificamente;

d) Pesquisa coerente em relacdo ao objetivo proposto;

f) Desenvolvimento ordenado e logico da argumentacao tedrica e discussdo dos
resultados;

g) Correcédo da linguagem ortogréfica (gramatical e cientifica);

Art. 41. Cada avaliador é autbnomo na sua afericdo e nao deve admitir qualquer tipo
de interferéncia externa a sua consciéncia e capacidade analitica.

Art. 42. A avaliacdo sera formalizada em documentos proprios, providenciados pela
COOTRACC.

Art. 43. O resultado da avaliacdo sera comunicado pelo professor-orientador ao
orientando, apés defesa do TCC e deliberacdo da Banca Examinadora.

Art. 44, Sera considerado APROVADO o Trabalho de Concluséo de Curso, cuja nota
minima atribuida for 7,0 (sete) pontos, como resultado da média aritmética das notas
de cada membro da Banca Examinadora, mediante os critérios avaliativos descritos
em documento proprio.

Art. 45. Sera considerado APROVADO COM RESTRICAO o Trabalho de Conclus&o
de Curso, cuja nota minima atribuida for entre 5,0 (cinco) pontos e 6,9 (seis virgula
nove), como resultado da média aritmética das notas de cada membro da Banca
Examinadora, mediante os critérios avaliativos descritos em documento préprio.
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§ 1°. Neste caso, o orientando tera prazo, indicado em calendario institucional, para
proceder as mudancgas propostas na avaliagdo, bem como as novas determinagdes
do orientador;

8 2° ApOs proceder as alteracbes e determinacbes do orientador e da Banca
Examinadora, o orientando encaminhara, mediante prazo regulamentar assinalado
em calendario institucional, o TCC corrigido a COOTRACC;

§ 3° A COOTRACC, por sua vez, remetera atraves de memorando o TCC
corrigido/refeito ao professor-orientador para que este proceda nova avaliacdo e
emita parecer aprovando ou reprovando definitivamente o aludido manuscrito,
observando os prazos indicados em calendario institucional.

8§ 4° O nao cumprimento dos prazos pelo orientando implicara na reprovagao
sumaria da TCC.

8§ 5° A ndo aprovacdo do TCC né&o prejudica a certificagdo do orientador e dos
membros da Banca Examinadora,;

Art. 46. Serd considerado REPROVADO o Trabalho de Conclusdo de Curso, cuja
nota atribuida for menor do que 5,0 (cinco) pontos, como resultado da média
aritmética das notas de cada membro da Banca Examinadora, mediante os critérios
avaliativos descritos em documento proéprio.

Art. 47. O TCC reprovado inviabilizara a conclusdo do curso e obrigara o orientando
a nova matricula, mediante as normas institucionais, no semestre seguinte.

Art. 48. Em caso de plagio, a Banca Examinadora reprovara sumariamente o TCC,
obrigando o orientando a nova matricula, mediante as normas institucionais, no
semestre seguinte.

TITULO V
DO DEPOSITO

Art. 49. O depdsito do TCC ocorrerd em data aprazada por calendario institucional e
devera estar instruido com os documentos exigidos.

Art. 50. Apenas o professor-orientador poderd determinar o depésito do TCC,
mediante documento proprio.

Art. 51. O deposito dos TCCs se dara em duas fases distintas:

a) Depdsito prévio, ocasido em que o orientando procedera o depdsito para a
apresentacao/defesa perante Banca Examinadora;

b) Deposito final, depois da aprovacdo em Banca Examinadora, ocasido em que
orientando procedera o depdsito para arquivo na Biblioteca da FESP, com vistas ao
acervo bibliografico;

Art. 52. O dep6sito prévio sera instruido dos seguintes documentos:

a) Copia em 3 (trés) vias impressas, encadernadas em aspiral;

b) Cada copia impressa devera ser acompanhada por um CD/DVD, com documento
salvo na versédo Word;
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c) Termo de acompanhamento de orientacdo (ANEXO B), devidamente preenchido e
assinado;

d) Avaliacdo qualitativa de desempenho do orientando (ANEXO C), devidamente
preenchido e assinado;

e) Termo de Responsabilidade/Direitos Autorais (ANEXO D);

f) Declaracdo da Secretaria Académica e da Biblioteca atestando ‘nada consta’.

Art. 53. O depdsito final seré instruido dos seguintes documentos:

a) Copia do TCC devidamente corrigido e formatado em CD/DVD, salvo na versédo
PDF, conforme modelo adotado pela instituicdo, disponivel no sitio eletrénico da
FESP;

b) Termo de autorizacdo para o deposito final e publicacdo, devidamente preenchido
e assinado pelo discente;

c) Folha de aprovacdo, devidamente assinada pelos membros da Banca
Examinadora;

Paragrafo Unico: O Termo de Cesséo de Direitos Autorais estara anexado ao TCC.

Art. 54. O depoésito prévio para defesa, bem como o deposito final deverd ser
realizado pelo autor do TCC.

§ 1°. Na auséncia do autor do TCC (orientando), os depdsitos (prévio e definitivo)
poderdo ser realizados por outrem, desde que instruido por procuracao.

8 2°. Ambos os depositos (prévio e definitivo) deverdo ser realizados na Biblioteca
da FESP Faculdades.

Art. 55. No ato dos depoésitos serd assinado documento que servirA como
comprovacao para o depositante.

Art. 56. Apds o depdsito final, o TCC seréd incluido no acervo da Biblioteca como
producéo cientifica.

Art. 57. O ndo cumprimento dos prazos e das formalidades para o depdsito prévio
implicara em reprovacao sumaria do TCC.

Art. 58. O ndo cumprimento dos prazos e das formalidades para o depésito final
impossibilitara a concessao do grau de Bacharel.

TiITULO VI
DO PROJETO

Art. 59. O projeto, referente ao trabalho de conclusdo de curso, sera de
responsabilidade dos discentes, regularmente matriculados no 8° periodo, sob
supervisdo do professor responsavel pelo componente curricular ‘Monografia
Juridica’.

Art. 60. O projeto devera obedecer as regras da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), conforme NBR 15287:2011 (ANEXO 1).



AR

Faculdade de Ensino Superior da Paraiba

Art. 61. A construcdo do projeto podera ser acompanhada pelo professor-orientador
da linha de pesquisa escolhida pelo discente para o seu TCC, de acordo com a
disponibilidade daquele;

Art. 62. O projeto devera se adequar, preferencialmente, a uma das linhas de
pesquisa ofertadas pelos professores-orientadores;

Art. 63. O projeto de pesquisa, em regra, vincula a execucdo do trabalho de
conclusao de curso;

Art. 64. O aluno-orientando podera mudar o objeto de pesquisa e consequentemente
0 projeto, mediante justificativa ao professor-orientador e sob aprovacao deste;

Art. 65. Sao anexos deste regulamento:

I. Guia de Orientacdo para Normalizacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso
(APENDICE A)

ll. Termo de Compromisso de Orientacdo do TCC (APENDICE B - ANEXO A)

IV. Formulario de Controle do Acompanhamento de Orientacdo (APENDICE - B
ANEXO B).

V. Formulario de Avaliacdo Qualitativa de Desempenho do Orientando (APENDICE
B - ANEXO C).

VI. Termo de Responsabilidade/Direitos Autorais (APENDICE B - ANEXO D).

Art. 66. As comunicacdes com os setores internos da FESP Faculdades, bem como
com o0s professores-orientadores, examinadores e orientandos deverdao ocorrer
através de memorando, com registro e protocolo proprio ou através de endereco
eletronico institucional.

Art. 67. As decisbes da Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso
(COOTRACC) cabe recurso a Direcdo Académica e desta ao Conselho Técnico
Administrativo (CTA).

Art. 68. Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pela COOTRACC,
mediante homologacdo da Direcdo Académica, observando-se as normas
institucionais.

Art. 69. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho
Técnico Administrativo (CTA) revogando-se quaisquer disposi¢cdes em contrério.



