APENDICE A
GUIA DE ORIENTACAO PARA NORMALIZACAO DOS
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DA
FESP FACULDADES

Com o objetivo de fornecer ao académico do Curso de Direito da Fesp
Faculdades, que esta vivenciando o momento de construcdo do seu TCC na forma
de artigo cientifico, um instrumento que lhe servisse de guia para dirimir suas
davidas, a Coordenacao de TCC — COOTRACC organizou esse Guia de Orientacdo
gue trata das Normas e Procedimentos Gerais para Elaboracéo do TCC na referida

instituicao.

1 FORMATACAO: Compreende toda a estrutura grafica e diagramac&o do trabalho
abrangendo: o layout de pagina, dimensédo do paragrafo e espacamento entre linhas,
espacamento entre itens e subitens, especificacdes de fonte, paginacdo, sumario,
resumo, configuracdo da citacdo, e estrutura de referéncias conforme orienta a NBR
14724: 2011 da ABNT.

1.1 LAYOUT DE PAGINA: Medida padrdo para a delimitagio das margens: superior
e esquerda = 3 cm, direita e inferior = 2 cm, adotar no texto todo. Na impressao usar
papel A4, cor branca, verifigue a configuracdo da impressora que deve seguir essa
mesma medida padrdo. Nao utilizar o verso da folha para impresséao.

1.2 DIMENSAO DO PARAGRAFO: Medida para delimitacio da primeira linha de
cada paragrafo e espacamento entre linhas = 1,5 cm no Word. Total de linhas por
paragrafo entre 5 a 7. Recomenda-se que o paragrafo ndo seja superior a 11 linhas.
Alinhamento justificado.

1.3 ESPACAMENTO ENTRE SESSOES E SUBSSESOES: Medida antes e depois
de cada item e subitem = 1,5 cm livre, iniciar no proxima linha. Alinhamento
justificado.

1.4 ESPECIFICACOES DE FONTE: Tipo padrdo Arial ou Times New Roman;
tamanho 12 para texto e citacdes curtas; tamanho 10 para citacdes longas e notas
de rodapé. Usar caixa alta nas sessfes primaria e secundaria; negrito nas sessfes
primaria e terciaria, bem como nos grifos. Usar italico nas expressdes estrangeiras e
termos cientificos.

1.5 PAGINACAO: Elementos pré-textuais, ndo numerar, fazer a contagem a partir
da folha de rosto. Elementos textuais, numerar a partir da introducdo até a ultima
pagina. Posicionamento, 2 cm da borda superior, alinhado a margem direita. Tipo de
fonte € a mesma do texto, tamanho 10 para os humeros.

1.6 CONFIGURACAO DO RESUMO: Elaborado conforme a NBR 6028: 2003 da
ABNT, contendo o titulo e subtitulo, se houver, separado por () com alinhamento



justificado, fonte tamanho 12, digitado em caixa alta e negrito em lingua vernacula. A
designacdo do resumo € feita com alinhamento centralizado, fonte tamanho 12,
caixa alta e em negrito. O texto é digitado com fonte tamanho 12, espacamento
simples, sem entrada no pardgrafo da primeira linha, alinhamento justificado,
contendo 250 caracteres, aproximadamente 10 linhas; seguido de 3 a 5 palavras-
chave (palavras representativas do conteddo do documento), expressao digitada em
caixa alta e negrito, seguida de dois pontos. As palavras-chave devem ser
separadas entre si por um ponto.

1.7 CONFIGURACAO DA CITACAO: estruturada consoante a NBR 10520:2002 da
ABNT que estabelece procedimentos para colocacédo de citacdo em documentos e
trabalhos cientificos. O sistema adotado € o de autor data. Nas cita¢des indiretas
colocar o sobrenome do autor e ano; nas diretas curtas colocar o texto transcrito
entre aspas, indicando sobrenome do autor, ano e o niUmero da pégina; nas diretas
longas utilizar um recuo de 4 cm na margem esquerda, fonte 10, espaco simples,
sobrenome do autor, ano e nimero da pagina, alinhamento justificado. Deixar um
espacamento de 1,5cm antes e depois da citacdo; na cita¢do da citacdo, colocar o
sobrenome do autor original, ano, pagina, apud sobrenome do autor que citou a
obra, ano e pagina. O autor que citou a obra é o que vai ser colocado na lista de
referéncias.

1.8 ESTRUTURA DAS REFERENCIAS: Deve ser organizada seguindo as
recomendacdes da NBR 6023: 2002 da ABNT, observando o0s seguintes aspectos:
Localizada no final do texto, em lista organizada por ordem alfabética. A quantidade
deve atender ao requisito minimo dez, cuja validacdo deve contemplar aquelas
publicadas nos ultimos cinco anos, exceto legislacao, obras classicas, esgotadas, e
nao reeditadas. A digitacdo deve ser feita em espacamento simples no texto e 1,5
cm entre referéncias, com alinhamento a esquerda.

2 ESTRUTURA TEXTUAL DO ARTIGO: Organizado conforme a NBR 6022: 2003
da ABNT, que estabelece um sistema para a apresentacdo dos elementos que
constituem o artigo cientifico, observando os seguintes aspectos:

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS: Elementos que antecedem o texto, permitindo a
sua identificacdo. Constituidos de: a) titulo, e subtitulo (se houver), contendo nota de
rodapé indicada por *especificando a natureza, a finalidade do trabalho e o semestre
de sua apresentacdo; b) nome(s) do(s) autor(es) orientando e orientador
respectivamente nessa ordem, digitado em caixa alta, negrito, espacamento simples
e fonte 12; c) resumo em lingua vernacula; d) palavras-chave na lingua do texto,
digitado em espacamento simples e fonte 12. Notas sobre a qualificacdo e endereco
eletrdnico dos autores em rodapé indicada por **orientando e ***orientador.

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS: Parte do artigo em que € exposta a matéria objeto do
estudo. Constituidos de: a) Introdugdo ou consideragfes iniciais, contendo a
delimitacdo do tema, problema, hipotese, objetivo geral, metodologia fundamentacao
tedrica adotada, divisdo das principais sessdes, e principal conclusdo. Nao se coloca
citacdo; b) desenvolvimento, estruturado em itens e subitens englobando aspectos
tedricos, analise de dados e resultado da pesquisa, devendo conter obrigatoriamente
citacdes diretas e indiretas contemplando todos os autores listados nas referéncias;
c) consideragdes finais ou conclusdes, texto que deve fazer referéncia ao problema



e ao objetivo, bem como aos principais resultados da pesquisa. Ndo se coloca
citacdo. A digitacdo deve seguir as especificacdes normativas dos itens 1.2, 1.3 e
1.4.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS: Elementos que complementam o texto,
constituidos de: a) titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira; b) resumo
em lingua estrangeira (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés
Résumé); c) palavras-chave em lingua estrangeira (em inglés Keywords, em
espanhol Palabras clave, em francés Mots-clés); d) referéncias, organizadas
conforme item 1.8; e) apéndice(s) caso tenham sido produzidos como parte da
concepcao metodologica da pesquisa; f) anexo(s), o termo de Responsabilidade/
direitos autorais e a declaracdo de ficha catalografica fornecida pela Biblioteca da
Fesp.



ANEXO D
TERMO DE RESPONSABILIDADE/DIREITOS AUTORAIS

Eu , RG n° SSP/PB,
Académico(a) do Curso de Bacharelado em Direito, autor do Trabalho de

Conclusao de Curso — TCC, intitulado

orientado pelo professor(a)

, declaro para os devidos fins que o

TCC que apresento atende as normas técnicas e cientificas exigidas na elaboracéo
de textos, indicadas no Guia para Elaboracdo de Trabalho de Conclusao de
Curso da Fesp Faculdades. As citacdes e parafrases dos autores estdo indicadas e
apresentam a origem da ideia do autor com as respectivas obras e anos de
publicacdo. Caso ndo apresente estas indicacfes, ou seja, caso caracterize
crime de plagio, estou ciente das implicacdes legais decorrentes deste

procedimento.
Declaro, ainda, minha inteira responsabilidade sobre o texto apresentado no TCC,

isentando o professor orientador, a Banca Examinadora e a instituicdo de

qualquer ocorréncia referente a situacdo de ofensa aos direitos autorais.

Cabedelo, PB, de de 201

Assinatura do Académico(a) autor do trabalho
Matricula do Académico(a) autor do trabalho



TERMO DE COMPROMISSO
PROFESSOR ORIENTADOR(A)/ACADEMICO(A)
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
(ANEXO A)

Tendo em vista a elaboragéo do Trabalho de Concluséo de Curso — TCC, intitulado:

do Curso de Bacharelado em Direito da Faculdade de Ensino Superior da Paraiba —
FESP, eu,

Professor(a) Orientador(a), comprometo-me com a orientacdo e acompanhamento

desse trabalho, com a realizacdo de, no minimo 08 (oito) momentos, podendo ser
presencial e/ou online, devidamente registrados no formulario de acompanhamento
do Controle de Orientacdo (ANEXO B). Eu,

, Académico(a) do

Curso de Bacharelado em Direito da Faculdade de Ensino Superior da Paraiba —
FESP, regularmente matriculado(a) sob o numero

semestre , declaro aceitar o horéario, a metodologia do trabalho, as

orientacdes, sugestbes e recomendacdes do Professor(a) Orientador(a), bem como
declaro ter conhecimento das normas adotadas pela FESP referentes ao

desenvolvimento do TCC.

Cabedelo, PB, de de 201

Professor(a) Orientador(a)

Académico(a) Autor(a) do TCC

Informacdes complementares:

E-mail do Académico(a):

Telefone do Académico(a):




